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Anleitung - Einrichten E-Mail in der Windows 11 Mail-App

Benötigte Dokumente/Informationen: Datenblatt E-Mail

Die Konfigurationsanleitung für die Windows 11 Mail-App hilft Ihnen in einzelnen Schritten Ihr E-
Mail-Konto einzurichten. Damit die Einrichtung erfolgreich gemacht werden kann, muss die 
Windows 11 Mail-App richtig und vollständig auf Ihrer Arbeitsstation installiert sein.

Schritt 1
Klicken Sie auf das Suchsymbol in der 
Taskleiste und geben Sie in der Suchleiste 
«Mail» ein. Öffnen Sie die vorgeschlagene 
Anwendung.

Öffnen Sie links oben das Hamburgermenu. 
Anschliessend drücken Sie auf «Konten».

Schritt 2

Hinweis
Wenn Sie in der Windows 11 Mail-App vorher 
noch keine E-Mail-Adresse hinzugefügt 
haben, können Sie direkt zu Schritt 4 
springen. 
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Im Fenster, dass sich anschliessend öffnet, 
müssen Sie ganz herunterscrollen und 
«Erweitertes Setup» wählen.

Schritt 4

Schritt 3
Wählen Sie nun rechts oben die Option 
«Konto hinzufügen» aus.
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Schritt 5
Wählen Sie unter den folgenden zwei 
Optionen «Internet-E-Mail» aus.

Den Kontonamen können Sie selber 
bestimmen.

Schritt 6
Geben Sie bei «E-Mail-Adresse», 
«Benutzername» und «Kennwort» die 
entsprechenden Informationen vom Datenblatt 
an.
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Klicken Sie auf «Anmelden», um die 
Eingaben zu bestätigen. Nun ist ihr E-Mail-
Konto erfolgreich eingerichtet.

Danach machen Sie den Haken bei «SSL für 
ausgehende E-Mails erforderlich» weg. 

Schritt 6

Beim Ein- und Ausgangsserver geben Sie 
«merak.exenti.ch» an. Das Feld «Kontotyp» 
müssen Sie auf «POP3» stellen. 

Den Namen unter dem die E-Mails gesendet 
werden, können Sie auch selber bestimmen.
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Signatur hinzufügen (optional)

Links unten in der  Windows 11 Mail-App 
finden Sie verschiedene Symbole. Klicken Sie 
auf das Zahnrad, um die Einstellungen zu 
öffnen.

Schritt 1

Wählen Sie als nächstes den Punkt 
«Signatur».

Schritt 2
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Schritt 3
Wählen Sie das E-Mail-Konto aus, bei 
welchem Sie die Signatur ändern möchten. 
Stellen Sie sicher, dass die Signatur 
eingeschaltet ist. Ändern Sie den Text der 
Signatur. Wenn Sie nun auf «Speichern» 
klicken, wird die Signatur angepasst.
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