Anleitung - Einrichten E-Mail in der Windows 11 Mail-App
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Die Konfigurationsanleitung fur die Windows 11 Mail-App hilft Ihnen in einzelnen Schritten lhr E-
Mail-Konto einzurichten. Damit die Einrichtung erfolgreich gemacht werden kann, muss die
Windows 11 Mail-App richtig und vollstdndig auf lhrer Arbeitsstation installiert sein.

Benodtigte Dokumente/Informationen: Datenblatt E-Mail
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Hinweis

Wenn Sie in der Windows 11 Mail-App vorher
noch keine E-Mail-Adresse hinzugefugt
haben, kénnen Sie direkt zu Schritt 4
springen.

Schritt 2
Offnen Sie links oben das Hamburgermenu.
Anschliessend driicken Sie auf «Konten». = Suchen Jo

+ Neue E-Mail Alle ¥

2 Konten
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Schritt 3
Wahlen Sie nun rechts oben die Option
«Konto hinzufiigen» aus.

Schritt 4

Im Fenster, dass sich anschliessend 6ffnet,

missen Sie ganz herunterscrollen und
«Erweitertes Setup» wahlen.
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Konten verwalten

Wahlen Sie ein Konto aus, um dessen
Einstellungen zu bearbeiten.

@y Posteingange verkniipfen

-+ Konto hinzufiigen

Konto hinzufiigen x

== Qutlook.com, Live.com, Hotmail, MSN

:I Kostenloses Konto erstellen
Eine kostenlose persdnliche Outlook-E-Mail-Adresse
erhalten

Office 365
Office 365, Exchange

Google
Yahoo!

iCloud

Anderes Konto
POP, IMAP

Erweitertes Setup

0 0 Keo
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Schritt 5
Wahlen Sie unter den folgenden zwei
Optionen «Internet-E-Mail» aus.

Schritt 6

Geben Sie bei «E-Mail-Adressey,
«Benutzername» und «Kennwort» die
entsprechenden Informationen vom Datenblatt
an.

Den Kontonamen kdnnen Sie selber
bestimmen.
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Konto hinzufiigen *

Erweitertes Setup

Wahlen Sie die Art des einzurichtenden Kontos aus. Wenn Sie
nicht sicher sind, wenden 5ie sich an lhren Dienstanbieter.

Exchange ActiveSync
Umfasst Exchange und andere Konten, die Exchange ActiveSync verwenden.

Internet-E-Mail
POP- oder IMAP-Konten, mit denen Sie Ihre E-Mail in einem Webbrowser
anzeigen kdnnen.

> Abbrechen

Internet-E-Mail-Konto
E-Mail-Adresse

hans.muster@abix.ch

Benutzername

hans.muster@abix.ch

Beizpiele: kevinc, kevinc@contoso.com, Domaneikevinc

Kennwort

Kontoname

Hans Muster
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Schritt 6
Den Namen unter dem die E-Mails gesendet
werden, kdnnen Sie auch selber bestimmen.

Beim Ein- und Ausgangsserver geben Sie
«merak.exenti.ch» an. Das Feld «Kontotyp»
missen Sie auf «<POP3» stellen.

Danach machen Sie den Haken bei «SSL fur
ausgehende E-Mails erforderlich» weg.

Klicken Sie auf «kKAnmeldeny, um die
Eingaben zu bestéatigen. Nun ist ihr E-Mail-
Konto erfolgreich eingerichtet.
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Ihre Machrichten unter diesem Namen senden

Hans Muster

Posteingangsserver

merak.exenti.ch

Kontotyp
POP3 i

Postausgangsserver (SMTP)

merak.exenti.ch
Ausgangsserver erfordert Authentifizierung

Benutzernamen und Kennwaort auch zum Senden von E-Mail
verwenden

SSL far eingehende E-Mails erfarderlich

I:l SSL far ausgehende E-Mails erforderlich

" Anmelden . Abbrechen
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Signatur hinzufiigen (optional)

Schritt 1

Links unten in der Windows 11 Mail-App
finden Sie verschiedene Symbole. Klicken Sie
auf das Zahnrad, um die Einstellungen zu
offnen.

Schritt 2
Wahlen Sie als ndchstes den Punkt
«Signatur».
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Rufen Sie Ihre E-Mails auf
lhrem Telefon ab

i S - e

Einstellungen
Konten verwalten
Personalisierung
Automatische Antworten
Posteingang mit Relevanz
Machrichtenliste

Leseberaich

Signatur

Standardschriftart

Benachrichtigungen
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Schritt 3
Waéhlen Sie das E-Mail-Konto aus, bei

welchem Sie die Signatur &ndern méchten.

Stellen Sie sicher, dass die Signatur
eingeschaltet ist. Andern Sie den Text der
Signatur. Wenn Sie nun auf «Speichern»
klicken, wird die Signatur angepasst.
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E-Mail-Signatur

Ein Konto auswahlen und lhre Signatur anpassen.

IHans Muster Vl

C] Auf alle Konten anwenden

E-Mail-Signatur verwenden

F K U A CGalibr vy @ N

k-iesendet von Mail fir Windows

I Speichemn I Abbrechen
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